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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся в муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении города Нижневартовска детском саду №78 «Серебряное копытце» 

I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения города Нижневартовска детского сада №78 «Серебряное копытце», реализующего основную образовательную программу дошкольного образования разработано в соответствии с:

- Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ (ст. 30, ст. 61);
- Федеральным законом от 24.07.98г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 №28 «Об утверждении СП 2.4.1.3648-20 «Санитарно эпидемиологические требования к  организации воспитания,  обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 
- приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по программам дошкольного образования»; 
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.10.2013 г. № 1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования»;
- действующим постановлением администрации города Нижневартовска «О закреплении муниципальных образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, подведомственных департаменту образования администрации города, за территориями города Нижневартовск»;
- уставом муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения города Нижневартовска детского сада №78 «Серебряное копытце»;
- другими действующими нормативными актами на муниципальном уровне.

1.2. Цель положения: регулирование переводов, обучающихся в дошкольной организации, отчислений, обучающихся из дошкольной организации, восстановления обучающихся в дошкольной организации.
II. Порядок и основания отчисления

2.1. Отчисление детей из дошкольного образовательного учреждения (аннулирование путевки) производится:

- в связи с получением ребенком дошкольного образования (завершением обучения);
- досрочно по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося,
- досрочно по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации.
2.2. Отчисление детей из дошкольного образовательного учреждения (аннулирование путевки) производится на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося, поданного в письменной форме 2. 
2.3. Основанием для отчисления ребенка является распорядительный акт заведующего дошкольным образовательным учреждением, который вступает в силу  с даты его подписания руководителем.
2.4.  Аннулирование путевок осуществляется департаментом образования на основании письменного заявления заведующего дошкольного образовательного учреждения об аннулировании путевки на ребенка по форме согласно приложению 1 с приложением путевки, заявления родителей (законных представителей) об отчислении ребенка из дошкольного образовательного учреждения по форме согласно приложению 1 и документов, подтверждающих отчисление ребенка из дошкольного образовательного учреждения.
2.5. В дошкольном образовательном учреждении ведется книга, посещающих и отчисленных из дошкольного образовательного учреждения детей (Книга движения детей) по форме согласно приложению 3, которая прошнурована, пронумерована и скреплена печатями дошкольного образовательного учреждения и департамента образования.
III. Порядок и основания перевода детей
3.1. Перевод может быть осуществлен в следующих случаях:
- перевод из группы в группу дошкольного образовательного учреждения при наличии свободных мест;
- перевод из группы в группу дошкольного учреждения по окончании учебного года и реализации программы возрастного периода.

3.2. Перевод обучающихся (воспитанников) из группы в группу производится по следующим основаниям:

- по заявлению родителей (законных представителей), поданного в письменной форме, при наличии свободных мест в соответствующей возрастной группе;

- по окончании учебного года ребенок переводится в следующую возрастную группу распорядительным актом заведующего дошкольного образовательного учреждения (о комплектовании групп на начало учебного года).
3.3. Перевод обучающихся из группы в группу оформляется распорядительным актом руководителя   образовательной организации.

3.4. Распорядительный акт вступает в силу с даты его издания и подписания руководителем организации.

3.5.  Датой перевода, обучающегося считается дата, указанная в приказе.
IV.  Порядок и условия восстановления детей в организации

4.1.   Лицо, отчисленное из организации по инициативе родителя (законного представителя) до завершения освоения программы дошкольного образования имеет право на восстановление для обучения при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения.

4.2. Для восстановления, обучающегося в организации необходимо встать на учет в журнале очередности на основании заявления родителя (законного представителя).
4.3. Восстановление в дошкольное образовательное учреждение (выписка путевки) производится на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося, поданного в письменной форме. 
                                                  V.Заключительные положения
5.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения руководителем дошкольного образовательного учреждения и действует до принятия нового Положения. Все Приложения к настоящему Положению, а равно изменения и дополнения, являются его неотъемлемыми частями.
5.2. Изменения и дополнения, внесенные в настоящее Положение, если иное не установлено, вступают в силу в порядке, предусмотренном для Положения. Изменения и дополнения, внесенные в настоящее Положение, доводятся до сведения указанных в нем лиц не позднее двух недель с момента вступления его в силу.
Приложение 1

Форма заявления заведующего дошкольного образовательного учреждения об аннулировании путевки на ребенка
	
	Директору департамента образования

администрации города


заявление.

  Прошу Вас аннулировать путевку (и) на ребенка (детей):

	№

п/п
	Фамилия, имя, 

отчество ребенка

(полностью)
	Дата

рождения 

ребенка
	Номер и дата 

регистрации 

путевки
	Основание 

для аннулирования 

путевки
	Номер и дата приказа

образовательной организации

об отчислении ребенка

из дошкольного образовательного учреждения

	
	
	
	
	
	


Заведующий                                                                                    Т.Н. Гаманистова
	
	Входящий  №_________ от  ____________ начальник дошкольного отдела управления общего и дополнительного образования  департамента образования администрации города

_______________________ 


Приложение 2
 форма  заявления об отчислении ребенка из образовательной организации
	Заведующему МАДОУ города Нижневартовска  

ДС №78 «Серебряное копытце»к»
                                (наименование образовательной организации)

  _____Гаманистовой Тамаре Никколаевне  _______
 (фамилия, имя, отчество заведующего)

Фамилия ___________________________________

Имя________________________________________

Отчество __________________________________,

                          (родителя (законного представителя) ребенка)
проживающего по адресу:_____________________

___________________________________________

контактный телефон_________________________

электронный адрес:__________________________


заявление.

Прошу отчислить моего несовершеннолетнего ребенка __________________

______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью, дата и место рождения ребенка)

из муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения города Нижневартовска детского сада №78 «Серебряное копытце»






(наименование образовательной организации)

в связи с  ____________________________________________________________

(причина отчисления)

с  «_______» ________________ 20 _________ года

                       (дата отчисления ребенка)

"_____"________20____г.          _________________________                ______________________

                     (дата)                          (подпись родителя (законного представителя) ребенка)                    (расшифровка подписи)

Приложение 3 

Форма книги,
посещающих и отчисленных из дошкольного образовательного учреждения детей

(Книги движения детей)

	№

п/п
	Фамилия,

имя, 

отчество 

ребенка
	Дата

рождения 

ребенка
	Адрес 

регистрации 

ребенка

по месту

жительства 

или по месту

пребывания,

домашний 

телефон
	Сведения о родителях
	Откуда

прибыл

ребенок
	Дата 

поступления

ребенка 

в образовательную организацию
	Дата 

и номер регистрации путевки
	Дата 

и номер приказа 

о зачислении ребенка в образовательную организацию
	Дата 

и номер

приказа 

об отчислении

ребенка

из образовательной организации
	Куда 

и по какой

причине выбывает
	Дата

выбытия

	
	
	
	
	фамилия,

имя, 

отчество 

матери
	место

работы

матери, 

должность, контактный телефон
	фамилия, 

имя, 

отчество отца
	место

работы

отца,

должность, контактный телефон
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


